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REPUBLIKA E SHQIPERISE

GJYKATA KUSHTETUESE
KRYETARI

Nr.48|2 Prot Tirané, mé 25.84 .2026

Lista Konkrete me afatet e ruajtjes sé¢ dokumenteve

Nr. Artikulli pérshkrues (emértesa) Afatii | Vérejtje
ruajtjes
2 3 4
1 Mbledhja e Gjyqtaréve

A | Vendime administrative, rregulloret TIP té Gjykatés | RHK
Kushtetuese, strukturén organizative, buxheti i Gjykatés
Kushtetuese dhe shpenzime korrente, hedhje shorti,
miratim 1 strategjis€ sé Gjykatés Kushtetuese.

2 Kryetari

A | Urdhéra (emérime, kontrata dhe largime nga puna, | RHK
marrje né dorézim, inventarizim, rregullat e etikés, etj).

B | Udhézime, kérkesa, autorizime, letra falenderimi, | 10 VIET
njoftime, ftesa.

3 Kabineti i Kryetarit

A | Marréveshje bashképunimi dhe shqyrtim
korrespondence me Gjykatat dhe Organizatat e tjera,

protokolle. REE:

B | Raporte mbi funksionimin e kabinetit, analiza periodike | 10 VIET
pér drejtorité e institucionit.

4 Njésia e Shérbimit Ligjor

A | Relacione, opinione, mendime, projektvendime. RHK
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B | Akte pérfaqésimi, raporte, trajnime. 10 VJET

5 Sekretari i Pérgjithshém

A | Urdhéra, dokumente pér organizimin e tenderave, | RHK
marréveshje, kontrata, relacione, raporte, analiza vjetore
t& punonjésve.

B | Urdhér pér pagesat e taksés vjetore, masa disiplinore, | 10 VIET
letér referimi, autorizime, kthim pérgjigje (populli),
plane pune periodike, korrespondencé me institucione
géndrore dhe vendore.

6 Auditi

A | Afati kohor pér angazhimin e A.B karta e Auditit,
plani strategjik, projekt raport auditi,raport plan veprim
i sugjeruar, auditime tematike, memorandumi.

7 Drejtoria Gjyqésore dhe e Dokumentacionit

Sektori i Regjistrimit dhe Pranimit té Kérkesave
dhe Sektori i Organizimit té Proceseve Gjyqésore

a) Dosje gjyqésore e ankimit kushtetues sipas
nenit 134, pika “i” Kushtetutés

A Vendimi i moskalimit/pérfundimtar, kartela shogéruese
e praktikés, procesverbale votimi/seancé, vendime t&
ndérmjetme, relacione, opinione, projekt vendimi,
kérkesa, parashtrimet e paléve né proces, akte ekspertimi
i krijuar pér gjykimin kushtetues, korrespondenca e
gjykatés me palét né proces dhe institucionet e tjera pér
nevoja té gjykimit, vendime té gjykatave té sistemit té
zakonshém, kérkesé padi, ankime dhe rekurse té
paragitura né instancat e tjera gjyqésore, dokumente dhe
prova té tjera materiale t¢ krijuara nga institucione té
tjera.

30 VIET

7/1 b) Ankim kushtetues sipas nenit 134, pika “i”
Kushtetutés, kur subjekte kérkuese jané
funksionare té larte publik

B Vendimi i moskalimit/pérfundimtar, kartela shogéruese | RHK
e praktikés, procesverbale votimi/seancé, vendime té&
ndérmjetme, relacione, projekt vendimi, kérkesa,
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Vendimi i moskalimit/pérfundimtar, kartela shogéruese e
praktikés, procesverbale votimi/seancé, vendime t&
ndérmjetme, relacione, opinione, projekt vendimi,
kérkesa, parashtrimet e paléve né proces, akte ekspertimi
i krijuar pér gjykimin kushtetues, korrespondencé e
gjykatés me palét né proces dhe institucionet e tjera pér
nevoja té gjykimit, vendime t&€ gjykatave t&€ sistemit té
zakonshém kérkesé padi, ankime dhe rekurse té paraqitura
né instancat e tjera gjyqésore, dokumente dhe prova té
tjera materiale t€ krijuara nga institucione t& tjera.

7/2

Ankim kushtetues sipas nenit 134, nga shkronjat
“a” deri né shkronjén “h” té Kushtetutés.

Vendimi i moskalimit/pérfundimtar, kartela shogéruese e
praktiké&s, procesverbale votimi/seancé, vendime t&
ndérmjetme, kérkesa, parashtrimet e paléve né proces,
akte ekspertimi i krijuar pér gjykimin kushtetues,
korrespondencé e gjykat€s me palét né proces dhe
institucionet e tjera pér nevoja té€ gjykimit, vendime t&
gjykatave t& sistemit t&€ zakonshém, kérkesé padi, ankime
dhe rekurse té paragitura né instancat e tjera gjyqésore,
dokumente dhe prova té tjera materiale t&€ krijuara nga
institucione té tjera.

Kérkesé pér leje, libra dorézimi, plan pune.

10 VIET

Drejtoria e Marrédhénieve me Publikun dhe me
Jashté

Dokumente pér organizimin e konferencave(CECC)

RHK

Konferenca, seminare brenda ose jasht¢ vendit,
(marréveshje, udhézime, procesverbale, vendime, raporte
etj.), dokumente mbi marrédhéniet me gjykatat
ndérkombétare dhe problemet e s& Drejtés
Ndérkombétare, autorizime pér shérbime jashté vendit,
telegrame urimi pér personalitetet e huaja, kérkesé pér
leje, raporte, fjalime, dokumente pér pritje pércjellje,
(trajtim delegacionesh), plane pune.

10 VIJET

8/1

Sektori i marrédhénieve me jashté dhe protokollare

Trajtim 1 delegacioneve té huaja, dokumente
bashképunimi me organizata ndérkombétare ceremoniale

10 VIJET
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protokollare shtetérore, njoftime me karakter informues,
pérkthime.

Drejtoria Ekonomike dhe e Burimeve Njerézore dhe
Shérbimeve Mbéshtetése

Dosjet personale té stafit t&¢ GJK (urdhéra, emérime,
dekretet, kontrata etj), dokumente mbi kualifikimin e
punonjésve, dokumente me fondin e pagave, me treguesit
e investimeve, me pasqyrat financiare té aktivitetit t&
GJK, dokumente pér verifikimin e figurés dhe pasurive t&
gjyqtaréve, dokumente pér strukturén organizative,
kategorizimin dhe fondin e pagave.

75 VIET

Plan pune, kérkesa pér leje, analiza vjetore t€ punonjésve.

10 VIJET

9/1

Sektori i Financés

Bilance, buxhet, libri i pagave.

RHK

Pagesa specialistésh t€ jashtém, shpenzime telefonike,
vértetime pagash, kérkesa pér fonde, evidencé periodike,
projekt-buxhet, akte rakordimi, udhézime mbi problemin
e kontabilitetit, raporte vjetore, dokumentacioni financiar
pér pagat, listé pagesat e sigurimeve dhe pasqyrat e
lidhura me to, inventari fizik i mjeteve kryesore, i pasurisé
s€ GJK, nxjerrje jashté pérdorimi, evidencé pérmbledhése
mbi trajtimin e delegacioneve t€ huaja, shpérblime
lindjeje dhe varrimi, pagesa mbi tarifat e shérbimit
telefonik.

10 VIET

9/2

Sektori Shérbimeve dhe Mirémbajtjes

Kérkesa pér rikonstruksion t&¢ GJK, transferimin e
mjeteve kryesore, akte kolaudimi dhe marrje né dorézim,
raporte.

Kérkesa pér specialist t& jashtém, pér karburant, larje dhe
riparimin e automjeteve, kérkesé pér leje, analiza vjetore
t&€ punonjésve.

10 VIET

10

Drejtoria e Shérbimeve Juridike, Prokurimeve dhe
Teknologjisé sé Informacionit
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A | Vendime, udhé&resa, marréveshje, Kkontrata, akte RHK
kolaudimi, marrje né dorézim.
Plan pune, akte pérfagésimi, korrespondencé me palét né | 10 VIET
gjykim (autorizime, parashtrime, ankime, rekurse, prova),
formularé realizimi prokurimesh.
10/1 Sektori i protokoll-arkivit
A | Lista konrekte me afatet e ruajtjes, urdhér (pér RHK
komisonin e KE, njésimin e dokumunentit adminisrstiv),
libra protokolli, libér dorézimi (model 5), procesverbale.
B | Autorizim pér vula, regjistér pér pranimin e kérkesave. 10 VIET
10/2 Sektori i prokurimeve
A | Dokumente pér organizimin e tenderave (kontrata, akte RHK
dhe marrje dorézimi, procesverbale etj), regjistri i
parashikimeve publike.
B | Prokurime me vleré t€ vogél (kontrata, akte dhe marrje 10 VIET
dorézimi, procesverbale etj.)
10/3 Sektori i Teknologjis¢ dhe Informacionit
A | Kérkesé pér pajisje kompjuterike, tonera. RHK
B | Kérkesé pér asistencé kompjuterike,tranjime pér 10 VJET
siguring, kibernetike.
11 Drejtoria e Kérkimeve, Studimeve dhe Botimeve
A | Studime, raporte, plane, buletine dhe vjetaré statistikoré. RHK
Kérkesa pér blerje titujsh, memo, kthim korrespondencé | 10 VIET

me instituconet e tjera dhe individé, trajnime dhe
seminare, plan pune.

1. Eugen Papandile Kryetar
2. Erion Tafaj Anétar
3. Gentian Mete Anétar

4. Enina Kotoni Anétar
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5. Edmira Babaj Anétar
6. Klodian Sinani Anétar

7. Alketa Spahiu Sekretare
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